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1. [bookmark: _Hlk224070445][bookmark: _Hlk224070816]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана во исполнение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и с целью обеспечить соблюдение прав и законных интересов Субъектов персональных данных при обработке их персональных данных.
1.2. [bookmark: _Hlk199790718]Настоящая Политика определяет порядок Обработки персональных данных, устанавливая в том числе цели сбора Персональных данных, категории и перечень обрабатываемых Персональных данных, категории Субъектов персональных данных, права и обязанности Оператора и Субъектов персональных данных, способы Обработки персональных данных, меры, направленные на защиту персональных данных, сроки обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных.
1.3. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с соблюдением принципов, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных и условий, предусмотренных настоящей Политикой.
1.4. Положения настоящей Политики являются основой для организации работы по Обработке персональных данных, в том числе для разработки внутренних документов Оператора, регламентирующих процесс Обработки персональных данных. 
1.5. Настоящая Политика применяется ко всей Информации, которую Оператор может получить о Субъекте персональных данных.
1.6. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения Оператором и действует бессрочно до замены ее новой редакцией Политики. Обеспечение неограниченного доступа к Политике реализуется, в частности, путем ее публикации на сайте Оператора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
2.1. [bookmark: _Ref236241083]Веб-ресурс Оператора – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», расположенных по сетевым адресам Оператора. К Веб-ресурсам Оператора относятся электронные ресурсы, в том числе, но не исключительно социальные сети, мессенджеры Оператора, зарегистрированные на его имя сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2.2. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных Оператора персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
2.3. Информация – любые сведения (сообщения, персональные данные) независимо от формы их представления, которые Субъект персональных данных пожелал сообщить о себе Оператору;
2.4. [bookmark: _Hlk235560032]Данные метрики – инструмент веб-аналитики, который помогает оценить посещаемость веб-сайта, получать отчеты, записи действий пользователей на сайте;
2.5. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
2.6. Оператор – лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными путем принятия настоящей Политики;
2.7. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу, обрабатываемая Оператором для достижения заранее определенных целей;
2.8. Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено с помощью персональных данных (далее – Субъект);
2.9. [bookmark: _Ref236241096][bookmark: _Hlk236125047]Файлы «cookie» – данные и (или) файлы, которые устанавливаются и сохраняются на пользовательское устройство (в том числе, мобильные телефоны, компьютеры, планшеты и иные устройства), с которого Субъектом осуществляется вход на Веб-ресурс Оператора (сайт).
2.10. Все остальные термины и определения, используемые в настоящей Политике, которые имеют значение, но не указанные в п. 2.1 – 2.9 толкуются в соответствии российским законодательством о персональных данных.
3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫЙ ДАННЫХ
3.1. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, на основании которых обрабатываются Персональные данные и (или) регулируются отношения, связанные с деятельностью Оператора.
3.2. Политика обработки персональных данных Оператором, в частности, определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· [bookmark: _Hlk199595726][bookmark: _Hlk223821354]Федеральный закон №152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных»;
· Постановление Правительства Российской Федерации №1119 от 1 ноября 2012 г. «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Приказ ФСТЭК России №21 от 18 февраля 2013 г. «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Гражданский Кодекс Российской̆ Федерации;
· Налоговый Кодекс Российской̆ Федерации;
· [bookmark: _Hlk224165435]Постановление Правительства Российской̆ Федерации №687 от 15 сентября 2008 г. «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
· Трудовой Кодекс Российской̆ Федерации.
3.3. Обработка персональных данных Оператором допускается в следующих случаях:
· [bookmark: _Hlk200810908][bookmark: _Hlk200819539]С согласия Субъекта персональных данных выраженное в письменной форме. В тех случаях, когда законом не предусмотрена письменная форма согласия. Субъект может предоставить согласие с помощью цифровых образов документов средствами телефонной и электронной связи (в тот числе, но не исключительно, через электронную почту, мессенджеры, социальные сети и иные Веб-ресурсы Оператора). Цифровые образы документов, направляемые Субъектом в адрес Оператора, будут иметь ровно такую же юридическую силу, как соответствующие письменные документы, содержащие подлинные подписи Субъекта, вне зависимости от того существуют такие документы на бумажном носителе или нет;
· С согласия Субъекта персональных данных, выраженное путём нажатия кнопки «Заказать», «Отправить» и иных аналогичных кнопок на Веб-ресурсе (сайте) Оператора;
· Обработка Персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе Субъекта персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
· Обработка Персональных данных необходима для заключения, исполнения и прекращения трудовых договоров;
· Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Оператора.
3.4. Оператор осуществляет Обработку персональных данных Субъекта на основании и во исполнение возложенных российским законодательством на Оператора обязанностей.
4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОСТАВ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Оператор осуществляет обработку общих категорий Персональных данных.
4.2. Оператор осуществляет обработку Информации о Субъекте персональных данных выраженную в виде фотоизображений без проведения процедур идентификации (установления личности) и данные действия не могут считаться обработкой биометрических персональных данных и статьей 11 Федерального закона «О персональных данных» не регулируются. Соответственно, обработка Информации в данных случаях осуществляется в соответствии с общими требованиями, установленными Федеральным законом «О персональных данных».
4.3. Оператор не осуществляет обработку биометрических Персональных данных, в том числе данных несовершеннолетних. Если у Субъекта персональных данных есть основания полагать, что Оператору предоставлены специальные категории Персональных данных, он может сообщить об этом Оператору, направив письмо на адрес электронной почты Оператора.
4.4. В Приложении № 1 к Политике зафиксированы цели, категории, перечень, сроки Обработки персональных данных Оператором.
5. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Получение Персональных данных может осуществляться путем:
· Получения оригиналов необходимых документов;
· Получения цифровых образов (скан-копий) необходимых документов;
· Копирования оригиналов документов;
· Получения Персональных данных и Информации через средства электронной связи, (в тот числе, но не исключительно, через электронную почту, мессенджеры, социальные сети).
5.2. При сборе Информации о Субъекте и (или) его Персональных данных, в том числе, посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение Персональных данных с использованием баз данных, находящихся на территории Оператора в Российской Федерации и в дата-центрах на территории Российской Федерации.
5.3. [bookmark: _Hlk199597177]Обработка Персональных данных Субъекта может осуществляться только с его письменного согласия, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 – 11 части 1 статьи 6 Федерального закона №152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных».
5.4. Обработка персональных данных может осуществляться:
·  Без использования средств автоматизации;
· С использованием средств автоматизации с передачей полученной информации по информационно- телекоммуникационным сетям или без таковой;
· Одновременно с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации (в смешанной форме).
5.5. Обработка персональных данных может включать в себя, в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ, распространение), блокирование, удаление, уничтожение.
5.6. Под хранением Персональных данных понимается наличие у Оператора записей в Информационных системах персональных данных и на бумажных носителях. При хранении Персональных данных Оператором соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность Персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним. Оператор локализует полученные Персональные данные в Информационной системе персональных данных, находящейся на территории Российской Федерации.
5.7. Оператор не осуществляет трансграничную передачу Персональных данных Субъекта.
5.8. Доступ к Персональным данным предоставляется только тем лицам и работникам Оператора, служебные обязанности которых предполагают работу с Персональными данными, и только на период, необходимый для работы с соответствующими данными. Перечень таких лиц определяется Оператором. Оператор также предоставляет доступ к Персональным данным, полученных им через Веб-ресурсы Оператора, лицам, обеспечивающим корректность работы Веб-ресурса Оператора (сайта), в том числе технической поддержке сайта Оператора.
6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Субъект персональных данных имеет право:
· Свободно, своей волей и в своем интересе предоставлять согласие на Обработку персональных данных с учетом требований к форме и содержанию согласий на Обработку персональных данных;
· На свободный бесплатный доступ к своим Персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей Персональные данные Субъекта;
· Требовать исключения или исправления неверных или неполных Персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства Российской Федерации или не являющихся необходимыми для заявленной цели обработки;
· Подать заявление о прекращении Обработки персональных данных Оператором, путем направления заявления на адрес электронной почты Оператора, с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных». Обработка персональных данных прекращается в течение 10 (Десяти) рабочих дней с момента получения заявления, за исключением случаев, когда обработка данных обязательна по закону;
· Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке и защите Персональных данных, а также определять представителей для защиты своих Персональных данных;
· На реализацию иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.2. [bookmark: _Hlk196556543]Субъект персональных данных обязан:
· Предоставлять Оператору достоверные данные о себе;
· Сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих Персональных данных;
· Соблюдать требования настоящей Политики и законодательства Российской Федерации.
6.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом Субъекте без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА
7.1. Оператор персональных данных вправе:
· [bookmark: _Hlk223822349]Предоставлять Персональные данные Субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;
· Пользоваться иными правам, которые предусмотрены действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Оператор персональных данных обязан:
· При Обработке персональных данных соблюдать требования законодательства Российской Федерации в отношении обработки и защиты Персональных данных, в том числе требования, предусмотренные для сбора Персональных данных;
· При сборе Персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение Персональных данных Субъектов с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
· Выполнять обязанности, предусмотренные для Операторов Персональных данных, при получении запросов и (или) обращений по вопросам Персональных данных от Субъекта и (или) его представителя (обладающего полномочиями на представление интересов) и (или) от контрольного и (или) надзорного органа;
· Принимать меры, направленные на обеспечение выполнения требований по обеспечению защиты Персональных данных при их обработке;
· Выполнять обязанности по устранению нарушений законодательства Российской Федерации, если такие нарушения были допущены при Обработке персональных данных, а также выполнять обязанности по уточнению, блокированию, уничтожению персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7.3. [bookmark: _Hlk196594176]Оператор не контролирует и не несет ответственность за Веб-ресурсы третьих лиц, на которые Субъект может перейти по ссылкам, доступным на Веб-ресурсах Оператора. На Веб-ресурсах третьих лиц может присутствовать собственная Политика обработки персональных данных и у Субъекта могут собираться или запрашиваться иные Персональные данные.
8. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ОПЕРАТОРОМ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ СВОИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
8.1. Оператор обеспечивает защиту Персональных данных и Информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий посредством применения ряда правовых, организационных и технических мер.
8.2. Правовые меры, принимаемые Оператором, включают:
· Разработку документов, реализующих требования законодательства, в том числе Политики обработки персональных данных;
· Получение согласий Субъектов на обработку их Персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
· Осуществление внутреннего контроля соответствия Обработки персональных данных законодательству Российской Федерации;
· [bookmark: _Hlk199607310]Отказ от любых способов Обработки персональных данных, не соответствующих определенным в Политике целям и требованиям законодательства;
· [bookmark: _Hlk210076228]Выполнение иных правовых мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.3. Организационные меры, принимаемые Оператором, включают:
· Наличие лица, ответственного за организацию Обработки персональных данных;
· Наличие лица, ответственного за обеспечение безопасности Персональных данных в Информационных системах персональных данных;
· Ограничение состава работников Оператора, имеющих доступ к Персональным данным, и организацию разрешительной системы доступа к ним;
· Ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих Обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите Персональных данных, с Политикой, другими документами Общества, связанных с вопросами Обработки персональных данных;
· Инструктаж всех работников лиц, имеющих правомерный доступ и непосредственно осуществляющих Обработку персональных данных, правилам работы с ними и обеспечения безопасности обрабатываемых Персональных данных. Доступ работников Оператора к персональным данным, находящимся в Информационных системах персональных данных Оператора, предусматривает обязательное прохождение процедуры их идентификации и аутентификации;
· Организацию учёта материальных носителей Персональных данных и их хранения, обеспечивающих предотвращение хищения, подмены, несанкционированного копирования и уничтожения;
· Организацию защиты от несанкционированного доступа к документам, включающих в себя Персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях, которые находятся у Оператора в местах с ограниченным доступом;
· Организацию защиты от несанкционированного доступа к Персональным данным, хранящимся в электронном виде с помощью специальных технических и программных средств защиты, а также разграничением прав доступа с использованием учетной записи;
· Организацию режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещены Информационная система персональных данных и бумажные носители с Персональными данными, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;
· Расследование случаев несанкционированного доступа или разглашения Персональных данных и привлечение виновных работников Общества к ответственности, принятие иных мер;
· Выполнение иных организационных мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.4. Технические меры, принимаемые Оператором, включают:
· Разработку на основе модели актуальных угроз системы защиты Персональных данных для установленных Правительством Российской Федерации уровней защищенности Персональных данных при их обработке в Информационных системах;
· Настройку и проведение технических мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к Персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации, в том числе осуществление постоянного контроля за обеспечением уровня защищенности Персональных данных;
· Изоляцию технических средств автоматизированной Обработки персональных данных в целях недопущения воздействия на них, в результате которого может быть нарушено их функционирование;
· Применение средств идентификации и проверки подлинности пользователя при входе в Информационную систему персональных данных по паролю условно-постоянного действия;
· Применение мер, в том числе, мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на Информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них. Если происходит утечка персональных данных, то Оператор в течение 24 часов уведомляет об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных и в течение 72 часов проводит собственное расследование и уведомляет об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о его результатах;
· Осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности Персональных данных и уровнем защищенности Информационных систем персональных данных;
· Обеспечение контроля соблюдения требований по обеспечению безопасности Персональных данных, в том числе, установленных настоящей Политикой (путем проведения внутренних проверок и др.);
· Выполнение иных технических мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
9. ФАЙЛЫ «COOKIE»
9.1. При первом обращении к Веб-ресурсу (сайту) Оператора с помощью нового браузера или в режиме приватного просмотра, Оператором запрашивается согласие Субъекта на обработку Файлов «cookie» в соответствии с требованиями законодательства. Нажав кнопку «Соглашаюсь» или аналогичную ей, а также продолжая пользоваться Веб-ресурсом Оператора, Субъект соглашается на размещение Файлов «cookie» на пользовательском устройстве.
9.2. [bookmark: _Hlk224074167]Типы используемых Файлов «cookie», цели их использования и способы, с помощью которых можно от них отказаться, отражены в документе «Политика обработки файлов «cookie», размещенного по адресу http:// www.bambinifurniture.ru
9.3. В случае, если Субъект не согласен с какими-либо условиями Политики, полностью или частично, он должен воздержаться от использования Веб-ресурса (сайта) Оператора.
10. СРОК ОБРАБОТКИ, ХРАНЕНИЯ И УНИЧТОЖЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
10.1. Обработка персональных данных Субъекта прекращается в следующих случаях:
· Достижения целей обработки или утрата необходимости в их достижении;
· [bookmark: _Hlk226665361]По истечении срока согласия на обработку персональных данных;
· При отзыве согласия на обработку персональных данных (если нет других оснований для обработки, предусмотренных законодательством Российской Федерации);
· При выявлении неправомерной обработки персональных данных, если обеспечить правомерность невозможно;
· При прекращении деятельности Оператора.
10.2. При отзыве Субъектом согласия на обработку его Персональных данных обработка осуществляется только в пределах, необходимых для исполнения заключенных с ним договоров и в целях, предусмотренных законодательством Российской̆ Федерации.
10.3. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в Информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения Персональных данных на бумажных носителях.
10.4. Оператором осуществляется систематический контроль и выявление документов, содержащих Персональные данные с истекшими сроками хранения.
10.5. Информация и (или) Персональные данные Субъекта подлежат уничтожению в следующих случаях:
· При достижении цели обработки Информации и Персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных, если:
· иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных;
· иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и Субъектом персональных данных;
· иное не установлено законодательством Российской Федерации.
· При изменении, признании утратившими силу нормативных правовых актов, устанавливающих правовые основания Обработки персональных данных;
· При выявлении факта неправомерной Обработки персональных данных;
· При отзыве Субъектом согласия на обработку персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
10.6. [bookmark: _Ref236150520]Уничтожение Информации и Персональных данных Субъекта по окончании срока их обработки на электронных носителях производится путем механического нарушения их целостности, не позволяющим произвести считывание и восстановление Персональных данных, или удаления с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации. Если Информация и Персональные данные Субъекта обрабатываются без использования средств автоматической обработки – такие материальные носители уничтожаются.
11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОБРАБОТКУ И ЗАЩИТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
11.1. Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
11.2. Каждый работник Оператора, получающий для работы документы, содержащие Персональные данные Субъектов персональных данных, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальности полученных данных.
12. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РЕАГИРОВАНИЕ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
12.1. Для обеспечения соблюдения установленных законодательством Российской Федерации прав Субъектов персональных данных, Оператором определен порядок работы с обращениями и запросами Субъектов персональных данных.
12.2. В случае выявления неточностей Персональных данных Субъект вправе инициировать актуализацию данных путем направления Оператору запроса на адрес электронной почты Оператора с пометкой «Актуализация персональных данных». Персональные данные подлежат актуализации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а обработка устаревших данных прекращается.
12.3. Субъект персональных данных вправе направить запрос относительно обрабатываемых Оператором его Персональных данных. Запрос Субъекта персональных данных должен содержать реквизиты основного документа, удостоверяющего личность Субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие Субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки Персональных данных Оператором, подпись Субъекта персональных данных или его представителя, дату обращения, а также суть запроса.
12.4. Работники Оператора не имеют право отвечать на любые запросы, связанные с передачей или разглашением Персональных данных в случае, если нет возможности идентифицировать личность обращающегося субъекта.
12.5. Запросы Субъектов персональных данных должны быть направлены по адресу электронной почты Оператора: bambinifurniture@mail.ru
13. [bookmark: _Hlk224073687]ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
13.1. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите Персональных данных.
13.2. Настоящая Политика является внутренним документом Оператора, и подлежит размещению на Веб-ресурсе (сайте) Оператора в сети «Интернет». В случае изменений в Политике их доведение до неограниченного круга лиц осуществляется посредством размещения на Веб-ресурсе (сайте) Оператора Политики с учетом таких изменений.
13.3. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется Оператором.
13.4. [bookmark: _Hlk226665688]По любым вопросам в отношении Обработки персональных данных Субъекта он может обратиться к Оператору по электронной почте bambinifurniture@mail.ru.
13.5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящей Политикой, Оператор будет руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.



Приложение № 1 к Политике обработки персональных данных

	Субъект персональных данных
	Цели обработки персональных данных
	Персональные данные Субъекта, которые могут обрабатываться
	Срок обработки
	Способ обработки
	Порядок уничтожения

	Соискатели
	Подбор персонала на замещение вакантных должностей
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· СНИЛС;
· ИНН;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах;
· сведения о семейном положении и составе семьи;
· фотоизображение.
	До истечения 3 (Трёх) месяцев после принятия решения о трудоустройстве или об отказе в трудоустройстве
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Работники
	Выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· сведения о воинском учете;
· реквизиты банковской карты;
· номер расчетного счета;
· номер лицевого счета для перечисления заработной платы;
· сведения о трудовой деятельности;
· должность;
· сведения об образовании;
· СНИЛС;
· ИНН;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах;
· сведения о семейном положении и составе семьи 
· фотоизображение.
	5 (Пять) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Работники, бывшие работники
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· сведения о воинском учете;
· реквизиты банковской карты;
· номер расчетного счета;
· номер лицевого счета для перечисления заработной платы;
· сведения о трудовой деятельности;
· должность;
· сведения об образовании;
· СНИЛС;
· ИНН;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах;
· сведения о семейном;
· положении и составе семьи;
· фотоизображение;
· сведения о нетрудоспособности, содержащиеся в листках нетрудоспособности.
	5 (Пять) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Работники, бывшие работники
	Соблюдение пенсионного и страхового законодательства
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· СНИЛС;
· ИНН.
	5 (Пять) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Работники бывшие работники, клиенты, представители клиентов, контрагенты (подрядчики), представители (работники) контрагентов (подрядчиков)
	Выполнение требований налогового законодательства Российской Федерации
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· ИНН;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· сведения о трудовой деятельности;
· имя в мессенджерах;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты.
	5 (Пять) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Работники
	Оформление доверенностей
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· пол;
· данные о гражданстве;
· паспортные данные;
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· должность;
· имя в мессенджерах;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты.
	В течение срока действия трудового договора
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Клиенты, представители клиентов, контрагенты (подрядчики), представители (работники) контрагентов (подрядчиков)
	Преддоговорное взаимодействие, направление оферт (счетов) и коммерческих предложений, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров
	Клиенты (представители клиентов):
· [bookmark: _Hlk233729615]фамилия, имя, отчество (при наличии);
· паспортные данные;
· ИНН;
· адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· адрес фактического проживания;
· [bookmark: _Hlk236134807]сведения о семейном положении и составе семьи;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах.
Контрагенты (подрядчики):
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· паспортные данные;
· ИНН;
· адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· [bookmark: _Hlk233729726]реквизиты банковской карты;
· номер расчетного счета;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах.
Представители (работники) контрагентов (подрядчиков):
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· паспортные данные;
· ИНН;
· адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах.
	[bookmark: _Hlk233731757]В течение срока действия договоров и в течение 5 (Пяти) лет с момента их прекращения
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Клиенты, представители клиентов, контрагенты (подрядчики), представители (работники) контрагентов (подрядчиков)
	Информационная и (или) рекламная рассылка о продаваемых товарах и (или) выполняемых работах и (или) оказываемых услугах Оператора
	· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах.
	В течение 5 (Пяти) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Клиенты
	[bookmark: _Hlk233733888]Сбор обратной связи от получателя (клиента) о товарах и (или) работах и (или) услугах Оператора, размещение и публикация отзывов о товарах и (или) работах и (или) услугах Оператора на его Веб-ресурсах
	· [bookmark: _Hlk233734927]фамилия, имя, отчество (при наличии);
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· имя в мессенджерах;
· фотоизображение.

	В течение 5 (Пяти) лет
	Смешанный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Пользователи сайта
	Обработка заявок, полученных, через средства телефонной связи или электронной связи, а также через Веб-ресурс (сайт) Оператора
	· имя;
· номер телефона;
· файлы cookie;
· данные метрики.
	В течение 5 (Пяти) лет.
Срок хранения файлов cookie определен в соответствии с Политикой обработки файлов cookie Оператора 
	Автоматизированный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики

	Пользователи сайта
	Сбор и анализ статистики посещаемости сайта, обеспечение работы и безопасности сайта, для повышения качества обслуживания и обеспечения максимального удобства и комфорта Пользователей при использовании сайта
	· файлы cookie;
· данные метрики.

	Срок хранения файлов cookie определен в соответствии с Политикой обработки файлов cookie Оператора
	Автоматизированный
	В соответствии с п. 10.6 настоящей Политики



